
 

 
 
 
 
 
 
 
 

  นโยบายบริษทั (Company Policy) 
 
 

 

เรื่อง : นโยบายการดแูลเรื่องการใช้ข้อมูลภายใน 
 (Policy for Treatment of Insider Information) 

เลขทีเ่อกสาร : P-COM-017 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นโยบายการดแูลเรื่องการใชข้อ้มลูภายในฉบบันี้ ผ่านการอนุมตั ิโดยมตทิีป่ระชุมคณะกรรมการบรษิทั ใหม้ผีลบงัคบัใช้
ตัง้แต่วนัที ่1 มกราคม 2568 เป็นตน้ไป 
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เอกสารความลบัใชภ้ายในบรษิทัเท่านัน้ หา้มเปิดเผยต่อบุคคลภายนอกกอ่นไดร้บัอนุญาต 
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นโยบายบริษทั 
เร่ือง นโยบายการดแูลเร่ืองการใช้ข้อมูลภายใน  

เลขทีเ่อกสาร 

P-COM-017 

ชัน้ความลบั : ขอ้มลูใชภ้ายในองคก์รเท่านัน้ แกไ้ขครัง้ที ่: 00 หน้า 3 จาก 5 
 

  
เอกสารความลบัใชภ้ายในบรษิทัเท่านัน้ หา้มเปิดเผยต่อบุคคลภายนอกกอ่นไดร้บัอนุญาต 

ส่วนท่ี 1 บทน ำ 

บรษิทั คนิ คอรป์อเรชัน่ จ ำกดั (“บรษิทั”) ใหค้วามส ำคญัต่อระบบการควบคุมภายในทัง้ในระดบับรหิารและระดบั
ปฏิบัติการ จึงได้มีการก ำหนดขอบเขตหน้าที่และอ ำนาจด ำเนินการอย่างชัดเจนเป็นลายลักษณ์อักษรบริษัทดูแล                 
เรื่องการใช้ข้อมูลภายในให้เป็นไปตามหลักการก ำกับดูแลกิจการที่ดี โดยยึดหลักธรรมาภิบาล ความซื่อสตัย์สุจริต                   
ในการด ำเนินธุรกจิ และเพื่อใหแ้น่ใจว่านักลงทุนในหลกัทรพัย์ของบรษิัทได้รบัสารสนเทศทีเ่ชื่อถอืได้อย่างเท่าเทยีมกนั            
และทันท่วงที บริษัทจึงได้ก ำหนดระเบียบการก ำกับดูแลการใช้ข้อมูลภายในและระเบียบการซื้อขายหลักทรัพย์           
ของกรรมการ ผู้บริหาร และพนักงาน ให้สอดคล้องกับกฎหมายว่าด้วยหลักทรพัย์และตลาดหลักทรพัย์และมุ่งเน้น              
ความโปร่งใสในการประกอบธุรกจิ 

ส่วนท่ี 2 ค ำนิยำม 

“ขอ้มลูภำยใน”  หมำยถึง ข้อมูลที่ยงัไม่ได้มีกำรเปิดเผยต่อประชำชนหรือข้อมูลที่มีไว้ใช้            
เพื่อวตัถุประสงค์ของบรษิัทอย่ำงเดยีว และไม่ใช่มไีว้ใช้ส่วนบุคคล รวมถึง
ขอ้มูลซึ่งบรษิทัเกบ็ไวไ้ม่เปิดเผยเป็นกำรชัว่ครำว เช่น ขอ้มูลจำกงบกำรเงนิ
ที่ยงัไม่ได้น ำส่งตลำดหลกัทรพัย์ฯ กำรจ่ำยเงนิปันผล กำรควบรวมกิจกำร 
กำรจะไดม้ำซึง่สญัญำทำงกำรคำ้ทีส่ ำคญั เป็นตน้ 

 

ส่วนท่ี 3 นโยบำยและแนวปฏิบติั 

บรษิัทมนีโยบำยหำ้มกรรมกำร ผู้บรหิำร และพนักงำน น ำขอ้มูลภำยในของบรษิัทไปใชเ้พื่อประโยชน์ส่วนตน  
ซึ่งนอกเหนือจำกมำตรกำรรกัษำควำมลบัของขอ้มูลด้วยกำรจ ำกดัจ ำนวนบุคลำกรผูเ้ขำ้ถงึขอ้มูล และกำรให้กรรมกำร                   
และผูบ้รหิำรปฏบิตัติำมกฎเกณฑข์องส ำนักงำน ก.ล.ต.แลว้ บรษิทัไดก้ ำหนดขอ้พงึปฏบิตัไิวใ้นจรยิธรรมและจรรยำบรรณ
ธุรกิจ ก ำหนดเป็นวนิัยและก ำหนดบทลงโทษไว้ในกฎระเบยีบบรษิัทอย่ ำงชดัเจน ซึ่งรวมถึงกำรให้พนักงำนแต่ละคน           
ลงนำมในสญัญำกำรปฏบิตัติำมนโยบำยรกัษำควำมปลอดภยัของขอ้มูลเพื่อป้องปรำมมใิหพ้นักงำนน ำขอ้มูลของบริษัท  
ไปใชเ้พื่อประโยชน์ส่วนตน หรอืน ำขอ้มูลไปใชโ้ดยไม่ไดร้บัอนุญำต นอกจำกนี้ บรษิทัยงัมนีโยบำยและวธิกีำรก ำกบัดแูล
กำรน ำขอ้มลูภำยในของบรษิทัไปใชเ้พื่อประโยชน์ส่วนตน รวมทัง้เพื่อกำรซื้อขำยหลกัทรพัย ์ดงันี้ 

(1) ห้ำมกรรมกำร ผู้บริหำร และพนักงำน รวมคู่สมรส บิดำ มำรดำ บุตร พี่น้อง ตลอดจน
บุคคลภำยนอกอื่นๆ ที่ได้รับกำรบอกกล่ำวเกี่ยวกับข้อมูลภำยในที่ส ำคัญซื้อขำยหลักทรัพย์ของบริษัท                
ก่อนกำรเผยแพร่ข้อมูลภำยในที่ส ำคญัอย่ำงน้อย 1 เดือน และภำยหลังกำรเผยแพร่ข้อมูลแล้ว 24 ชัว่โมง           
โดยหน่วยงำนทีร่บัผดิชอบจะแจง้เตอืนใหผู้ท้ีเ่กีย่วขอ้งทรำบถงึก ำหนดกำรดงักลำ่วล่วงหน้ำเป็นระยะๆ 

(2) ห้ำมกรรมกำร ผู้บริหำร และพนักงำน รวมคู่สมรส บิดำ มำรดำ บุตร พี่น้อง ตลอดจน
บุคคลภำยนอกอื่นๆ ทีไ่ดร้บักำรบอกกล่ำวเกี่ยวกบัขอ้มูลภำยในทีส่ ำคญัใชป้ระโยชน์จำกขอ้มูลภำยในทีส่ ำคญั 
ทัง้ข้อมูลในรูปแบบกระดำษหรือข้อมูลในระบบคอมพิวเตอร์เพื่อหำผลประโยชน์จำกข้อมูลเพื่อตนเอง             
หรอืเพื่อผูอ้ื่นในทำงมชิอบ 



 

นโยบายบริษทั 
เร่ือง นโยบายการดแูลเร่ืองการใช้ข้อมูลภายใน  

เลขทีเ่อกสาร 

P-COM-017 
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เอกสารความลบัใชภ้ายในบรษิทัเท่านัน้ หา้มเปิดเผยต่อบุคคลภายนอกกอ่นไดร้บัอนุญาต 

(3) ส ำหรับกำรดูแลเรื่องกำรใช้ข้อมูลภำยในนัน้ บริษัทมีบุคลำกรผู้ร ับผิดชอบดูแลงำนต่ำงๆ             
เฉพำะเรื่องและเตือนให้ผู้ปฏิบตัิงำนระมดัระวงักำรเก็บรกัษำขอ้มูลต่ำงๆ หำกจ ำเป็นต้องเปิดเผยขอ้มูลใดๆ           
จะมกีำรก ำหนดบุคคลเป็นกำรเฉพำะเพื่อท ำหน้ำทีเ่ปิดเผยขอ้มลูเท่ำนัน้ 

(4) บรษิทัมกีำรสื่อสำรใหเ้ป็นทีร่บัทรำบและถอืปฏบิตัแิก่ กรรมกำร ผูบ้รหิำร และผูส้อบบญัชเีกีย่วกบั
หน้ำที่รำยงำนกำรเปลี่ยนแปลงกำรถือหลกัทรพัย์ ตำมมำตรำ 59 ประกำศที่เกี่ยวขอ้ง ( ประกำศส ำนักงำน
คณะกรรมกำรก ำกบัหลกัทรพัย์และตลำดหลกัทรพัย์ ที ่สจ. 38/2561 เรื่อง กำรจดัท ำรำยงำนกำรเปลี่ยนแปลง
กำรถอืหลกัทรพัย์ และสญัญำซื้อขำยล่วงหน้ำของกรรมกำร ผูบ้รหิำร ผูส้อบบญัช ีผูท้ ำแผน และผูบ้รหิำรแผน 
ลงวันที่ 16 กรกฎำคม 2561) และบทก ำหนดโทษตำมมำตรำ 275 แห่งพระรำชบัญญัติหลักทรัพย์และ           
ตลำดหลกัทรพัย์ พ.ศ. 2535 (รวมทัง้ที่มีกำรแก้ไขเพิม่เติม) รวมทัง้มีหน้ำที่รำยงำนกำรได้มำหรือจ ำหน่ำย
หลักทรัพย์ ตำมมำตรำ 246 ประกำศที่เกี่ยวข้อง (ประกำศคณะกรรมกำรก ำกับตลำดทุน ที่ ทจ. 28/2554             
เรื่อง ข้อก ำหนดเกี่ยวกับกำรรำยงำนกำรได้มำหรือจ ำหน่ำยหลักทรัพย์ ลงวันที่ 12 กันยำยน 2554) และ          
บทก ำหนดโทษ ตำมมำตรำ 298 แห่งพระรำชบญัญตัิหลกัทรพัย์และตลำดหลกัทรพัย์ พ.ศ. 2535 (รวมทัง้            
ทีม่กีำรแกไ้ขเพิม่เตมิ) 

(5) กรรมกำร ผู้บริหำร และผู้สอบบัญชี มีหน้ำที่ต้องจัดท ำและส่งรำยงำนกำรเปลี่ยนแปลง                    
กำรถือหลกัทรพัย์ และรำยงำนกำรได้มำหรอืจ ำหน่ำยหลกัทรพัย์ตำมที่กฎหมำยก ำหนด โดยบรษิัทจะจดัท ำ
รำยงำนกำรถอืหลกัทรพัยข์องกรรมกำรและผูบ้รหิำรแจง้ใหค้ณะกรรมกำรทรำบเป็นประจ ำทุกไตรมำส 

ส่วนท่ี 4 บทลงโทษ 

ก ำหนดบทลงโทษทำงวนิัยหำกมกีำรฝ่ำฝืนน ำขอ้มูลภำยในไปใชห้ำประโยชน์ส่วนตนซึ่งเริม่ตัง้แต่กำรตกัเตือน
เป็นหนังสือตัดค่ำจ้ำง พกังำนชัว่ครำวโดยไม่ได้รบัค่ำจ้ำง หรือให้ออกจำกงำน ซึ่งกำรลงโทษจะพิจำรณำจำกเจตนำ         
ของกำรกระท ำและควำมรำ้ยแรงของควำมผดินัน้ๆ นอกจำกนี้ ผูท้ีฝ่่ำฝืนน ำขอ้มลูภำยในไปใชห้ำประโยชน์ส่วนตนและให้
รวมถงึผูท้ีเ่กีย่วขอ้ง อำจไดร้บัโทษตำมกฎหมำยดว้ย 

 

 

 

 

 

 

  



 

นโยบายบริษทั 
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ส่วนท่ี 5 ทะเบียนควบคมุเอกสาร 

 

ล าดบั วนัท่ีจดัท า รายละเอียดการด าเนินการ วนัท่ีบงัคบัใช้ 
00 1 ธนัวาคม 2567 จดัท าเอกสารและอนุมตัปิระกาศใชค้รัง้แรก 1 มกราคม 2568 
    

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    


